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Werde Teil unseres Teams als 
SACHBEARBEITER:IN / BÜROMITARBEITER:IN (W/M/D)  

für 30-40 Stunden/Woche 
Start: ab sofort   Standort: Ansfelden 

 
Du suchst eine Aufgabe, bei der du Verantwortung übernehmen, dich weiterentwickeln und in 

einem familiären Unternehmen arbeiten kannst? 

Dann bist du bei uns genau richtig! 
 

Deine Aufgaben 

• Du erfasst und bearbeitest Aufträge in unserem IT-System – zuverlässig und mit Überblick. 

• Du unterstützt unsere Disponent:innen im Tagesgeschäft und sorgst dafür, dass alles rund läuft. 

• Du vertrittst deine Kolleg:innen in der Verrechnung und arbeitest eng mit allen Abteilungen zusammen 

• Du kümmerst dich um unsere LKW-Fahrer und unterstütz bei kleinen Schwierigkeiten 
 
Das bringst du mit 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Berufserfahrung im Büro, idealerweise im Bereich Transport, Spedition oder Logistik 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse sowie solide MS-Office-Skills 

• Du sprichst auch slowakisch und/oder eine andere Fremdsprache, das wäre von Vorteil aber kein 
muss! 

• Teamgeist, Flexibilität und Belastbarkeit gehören für dich einfach dazu 

• Du überzeugst durch Motivation, Engagement und ein freundliches Auftreten 
 
Darauf kannst du dich freuen 

• Einen sicheren Arbeitsplatz in einem gesunden, wachsenden Familienunternehmen 

• Abwechslungsreiche Aufgaben mit Gestaltungsspielraum 

• Ein dynamisches, wertschätzendes Team, das zusammenhält 

• Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) für eine gute Work-Life-Balance 

• Kostenloser Firmenparkplatz direkt vor der Tür 

• Benefits bei diversen Firmen 
 
Die Entlohnung richtet sich nach dem Kollektivvertrag für das Güterbeförderungsgewerbe Angestellte in 
Österreich, je nach Qualifikation mit einem Monatsgehalt von zwischen EUR 2.400,00 brutto bis EUR 2.800,00 
brutto auf Basis einer Vollzeitbeschäftigung (40 Wochenstunden). 
Es besteht die Bereitschaft zur Überzahlung bei entsprechender Qualifikation und beruflicher Erfahrung. 
 
 

💡 Klingt gut? 

Dann bewirb dich jetzt und werde Teil eines Unternehmens, in dem deine Arbeit geschätzt wird und du 

wirklich etwas bewegen kannst! 

 

Wir freuen uns über Deine schriftliche Bewerbung. Bitte richte diese inkl. Lebenslauf und Foto an: 

Zeller-Transporte Ges.m.b.H. 
z. Hd. Frau Nicole Zellmayr 
Traunuferstraße 113, 4052 Ansfelden 
E-Mail: personal@zeller-transporte.at 

http://www.zeller-transporte.at/

